Na osnovu ¢lana 114. stav (3), u vezi sa ¢lanovima 115., 116. i 117. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj 3koli u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), te
¢lana 168. stav (3) Pravila JU OS ,Hasan Kaimija“ Sarajevo, broj: 01-1-5886-1/25 od 17.02.2025.
godine, Nastavnitko vijece JU O3 ,Hasan Kaimija“ Sarajevo, na 26. sjednici odrZanoj dana 26.01.2026.
godine donosi:

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH ORGANA JU 08 ,,HASAN KAIMIJA“, CENTAR, SARAJEVO
(Nastavni¢kog vijec¢a, Odjeljenskog vijeca i Struénog aktiva nastavnika)

| OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom o radu Struénih organa JU OS ,Hasan Kaimija“, Centar, Sarajevo (u daljem tekstu:
$kola) ureduje se nacin rada Nastavni¢kog vijeca, Odjeljenskog vijeca i Stru¢nog aktiva nastavnika (u
daljem tekstu: Stru&ni organi), i to: prava, obaveze i odgovornosti ¢lanova, pripremanje i sazivanje
sjednica, vodenje i tok sjednice, dono3enje odluka, odrZavanje reda na sjednicama, odlaganje, prekid i
zakljucivanje sjednica, vodenje zapisnika, kao i druga pitanja propisana zakonom.

Clan 2.
Struéni organi obavljaju poslove iz svog djelokruga u skladu sa odredbama Zakona, Pravila i ovog
Poslovnika.

Clan 3.
Sjednice Nastavnickog vijeéa i Odjeljenskih vijea se odrzavaju u skladu sa Godidnjim planom i
programom i po potrebi, a obavezno na pocetku skolske godine, polovinom oba polugodista i na kraju
Skolske godine. :
Sjednice Struénih aktiva se odrZavaju jedanput mjesecno, a po potrebi i cedce.

Clan 4.
Sjednice Nastavnickog vijeca priprema i saziva direktor Skole, koji se brine i o realizaciji zakljuaka
Nastavnickog vijeca.
Nastavnickim vijeéem rukovodi direktor, a u njegovom odsustvu pedagog.
Odjeljenskim vijecem rukovodi razrednik.
Struénim aktivom rukovodi predsjednik stru¢nog aktiva.

Clan 5.
Nastavni¢ko vijece €ine svi nastavnici i struéni saradnici $kole, dok Odjeljensko vijece Cine svi
nastavnici koji izvode nastavu u jednom odjeljenju.
Struéne aktive ¢ine nastavnici odredenih nastavnih oblasti.
Clanovi Struénih organa duZni su se pridrzavati odredbi ovog Poslovnika.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na sve ¢lanove koji sudjeluju u radu Strucnih organa.

Clan 6.
Terminologko koristenje muskog ili Zenskog roda u Poslovniku podrazumijeva ukljucivanje oba roda.




Il NADLEZNOSTI STRUCNIH ORGANA

Clan 7.
Nastavni¢kim vijeéem predsjedava direktor, a u njegovom odsustvu pomocnik direktora/voditelj dijela
nastavnog procesa, pedagog tkole ili €lan nastavnic¢kog vije¢a kojeg ovlasti direktor skole.

Nastavnicko vijece obavlja sliedece poslove:
a) utvrduje prijediog godiSnjeg programa rada i izvjestaj o radu,
b)  donosiodluke 0 organizaciji odgojno-obrazovnog rada,
c) prati ostvarivanje i realizaciju nastavnog plana i programa i preduzima mjere za njegovo izvrdavanje i 0
tome podnosi izvjestaj &kolskom odboru,
d) razmatra realizaciju nastavnog plana i programa s posebnim osvrtom na postignuca ucenika kao i na
kontinuitet ocjenjivanja ucenika,
e) usvajalEP, IPPi ITP, i druge posebne programe u skladu sa zakonom,
f) na prijedlog odjeljenskog vijeca utvrduje potrebu uvodenja posebnog oblika nastave (dopunska,
instruktivna, konsultativna, dodatna i sl.),
g) odluguje o zalbama i prigovorima na zaklju&ne ocjene,
h)  odluéuje o zahtjevima uéenika,
i)  utvrduje obim i raspored instruktivno-konsultativne nastave za vanredne ucenike,
j) utvrduje prijediog programa struénog usavrsavanja nastavnika i struénih saradnika, program rada
Struénih organa i komisija i razmatra realizaciju istih,
k)  vrsiraspored utenika u odjelienja,
I)  na prijediog direktora donosi odluku o izboru razrednika i predsjednika struénin aktiva,
m)  analizira uspjeh uéenika i rad odjeljenskih vijeca,
n)  analizira rad nastavnika i struénih saradnika,
o) imenuje komisije za polaganje ispita,
p) razmatra izvjestaj o polaganju ispita,
g) razmatra izvjestaj o izvréenom struénom nadzoru,
r)  odobrava uceniku &kole zavrdavanje dva razreda u toku jedne $kolske godine,
s) staraseo profesionalnom usmjeravanju ucenika,
t) razmatra odgojno-disciplinske mjere i donosi odgovarajuce odluke, 2
u)  preporutuje nabavku struénih éasopisa i druge struéne literature,
aa) procjenjuje opravdanost razioga nepohadanja nastave,
bb) donosi odluku © dodjeli specijalnog statusa ucenika,
cc) utvrduje prijedlog posebnih programa za nadarene uéenike i uéenike povratnike iz inostranstva i
dd) vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i pravilima gkole.

Clan 8.

Odijeljenjsko vijece obavlja sljedece poslove:

a) kontinuirano pratirad i napredovanje uéenika u odjeljenju,

b) pratirealizaciju nastavnog plana i programa,

c) prati razvoj uéenika i predlaze izbor programa za nadarene uenike i izbor programa i oblika
nastave za ucenike koji imaju teékoce u savladavanju nastavne grade,

d) analizira rad nastavnika i strucnih saradnika i predlaze mjere za unapredivanje njihovog i
ukupnog odgojno-obrazovnog rada,

e) ujednacava kriterije i pristup nastavnika u odgojno-obrazovnom procesu,

f)  predlaZze, odnosno izrice odgojno-disciplinske mjere,

g) donosi misljenje po prigovoru na zakljuénu ocjenu i isto dostavlja nastavnickom vijecu na
lodluéivanje,

h) naosnovu zakljuénih ocjena utvrduje opdi uspjeh ucenika,

i) obavljaidruge poslove utvrdene drugim relevantnim propisima.




Clan 9.
Strucni aktiv obavlja slijedece poslove:
a) pratirealizaciju nastavnog plana i programa i predlaZe mjere za njegovo unapredenje,
b) usaglasava kriterije ocjenjivanja,
c) predlaze izmjene nastavnog plana i programa u skladu sa tehnoloskim razvojem i dostignué¢ima
u toj oblasti,
d) predlaZe direktoru podjelu predmeta i ¢asova na nastavnike,
e) ucestvuje uizradiiizboru programa strucnog usavriavanja nastavnika i
f) obavljaidruge poslove utvrdene Zakonom i normativnim aktima Ministarstva i Skole.

Il PRAVA | OBAVEZE CLANOVA STRUCNIH ORGANA

Clan 10.
Clanovi Struénih organa imaju duznost i obavezu da:
- redovno prisustvuju sjednicama i sudjeluju u raspravljanju i odlucivanju,
- o razlozima sprije€enosti pravovremeno izvjestavaju rukovodioca Strucnog organa,
- daju prijedloge za razmatranje odredenih pitanja na sjednicama,
- daju prijedloge za donoSenje odluka iz njihovog djelokruga.

Clan 11.
Vrijeme provedeno na sjednici sastavni je dio obaveznog radnog vremena u okviru 40 — satne radne
sedmice.
Dolazak na sjednice Struénih organa je obavezno, osim u izuzetnim i opravdanim slu¢ajevima, kada
nastavnik mora blagovremeno najaviti odsustvovanje 3to ce biti evidentirano u zapisniku Struénih
organa

IV PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICE

Clan 12.
O pitanjima koja su u iskljucivoj nadleznosti odredenog Stru¢nog organa, rukovodilac stru¢nog organa
je neposredno odgovoran za pripremu materijala za sjednicu.

Clan 13.
Sjednice Stru¢nih organa odrzavaju se prema potrebi.
Sjednicu saziva rukovodioc Struénog organa po svojoj inicijativi ili po zahtjevu nekog c¢lana, po pravilu
dva dana prije odrzavanja.
lzuzetno sjednica se moze zakazati i odriati isog dana ako je predmet hitan, a nije potrebno vide
vremena za proucavanje materijala.

Clan 14.
Obavijest o odrzavanju sjednice Stru¢nog organa sadrzi: dan, sat odrZavanja sjednice i dnevni red.
Obavijest o odrZavanju sjednice Nastavnickog vijeca se istie na oglasnoj ploci $kole najkasnije dva
dana prije odrzavanja sjednice.

Clan 15.
Rukovodilac Struénog organa daje prijedlog dnevnog reda.



Rukovodilac iz stava 1. ovog €lana je obavezan da za svaku predloienu tacku dnevnog reda izvrsi
pripremu koja sadrzi:
. osnovu za razmatranje i odlucivanje (odredbe Zakona, Pravila gkole i drugih akata kojim se
odlucuje o konkretnom pitanju),
- moguca rjeSenja odnosno odluke,
- za svako riedenje razloge za ili protiv prijedloga odluke,
- konaéan prijedlog odluke.

V TOK SJEDNICE

Clan 16.
Sjednicom Strucnog organa predsjedava rukovodilac Struénog organa, a u slucaju njegove odsutnosti
osoba koju on ovlasti. Rukovodilac otvara sjednicu i utvrduje da li je na sjednici prisutan potreban broj
&lanova Struénog organa. Ako sjednici ne prisustvuje 50% od ukupnog broja ¢lanova, sjednica se ne
mo3e odriati i zakazuje se drugi put.
Sjednice se po pravilu odriavaju van nastavnog procesa.

Clan 17.
Rukovodilac Stru¢nog organa podnosi &anovima Struénog organa prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje. :
Svaki ¢lan ima pravo zatraZiti izmjenu i dopunu predlozenog dnevnog reda.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda zapoginje rasprava i odlugivanje o pojedinim tackama dnevnog reda i
to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clan 18.
Rukovodilac Struénog organa otvara sjednicu, rukovodi njenim radom, brine se o odrZavanju reda na
sjednici i zakljucuje sjednicu. :
Rukovodeéi sjednicom rukovodilacima slijededa prava i duznosti:
_ utvrduje da li je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova, odnosno da li postoji kvorum za
punovaino odlucivanje,
- utvrduje pojedinacno koji clanovi nisu prisutni na sjednici,
- brine se da rad na sjednici teCe prema utvrdenom redu i prema odredbama ovog Poslovnika,
- daje rije¢ uesnicima sjednice i usmjerava diskutovanje uz saglasnost s utvrdenim dnevnim
redom,
- brine o pravilnom formulisanju donijetih zakljuéaka i odluka,
. odobrava &lanovima Struénog organa da iz opravdanih razloga napuste sjednicu,
- isti¢e mjere zbog naru3avanja reda na sjednici i za koju je ovlasten ovim Poslovnikom.

Clan 19.
Prije prelaska na dnevni red konstatuje se da li su realizovani zakljuéci sa prosle sjednice Strucnog
organa i donosi zakljuéak o uzrocima neizvrienja.

Clan 20.
Poslije iznosenja prijedloga za svaku tatku dnevnog reda, rukovodilac Struénog organa daje rijec
prisutnim po redu prijave.
Svaki ¢lan na sjednici moZe govoriti po pitanju koje je na dnevnom redu.
Diskusije se ogranitavaju na maksimalno 5 minuta po &lanu sa konkretnim prijedlozima.




Za vrijeme diskusije mora da vlada red i mir. Za vrijeme sjednice nije dozvoljeno obavljanje drugih
poslova kao $to su popunjavanje pedagoske dokumentacije, pregledanje pisanih radova ili obavljanje
drugih aktivnosti koje mogu ometati tok sjednice.

Clan 21.
Niko nema pravo da prekida ¢lana koji diskutuje, da mu upada u rije€ ili na bilo koji naéin utiée na
njegovo slobodno izlaganje i davanje prijedloga i sugestija. Izuzetno, ukoliko je élan na sjednici u svojoj
diskusiji preop3iran i ponavlja se, ako prekoraéi ograniéeno vrijeme za diskusiju, ako pri tom vrijeda
ostale Clanove ili iz bilo kog razloga ili ometa i onemogucava rad Struénog organa, rukovodioc je
obavezan da ga upozori, odnosno u ponovljenom sluéaju izrekne mjeru opomene.
Ako opomenuti €lan nastavi sa ometanjem rada, rukovodioc mu izrie mjeru oduzimanja rijeéi. Ako i
dalje nastavi s raspravom moZe se udaljiti sa sjednice.

Clan 22.
Sa sjednice se mozZe udaljiti svaki ¢lan, ako svojim ponasanjem ili rije€ju onemogucava rad Struénog
organa. Odluku o udaljenju donose €lanovi Struénog organa veéinom glasova od ukupnog broja
prisutnih ¢lanova.

Clan 23.
Kada rukovodilac stru¢nog organa utvrdi da nema vise prijavljenih €lanova za raspravu, ili kada ocijeni
da se na osnovu dosadasnje rasprave moZe donijeti odgovarajuca odluka ili zaklju¢ak, on zakljuéuje
raspravu, formuli$e prijedlog odluke i stavlja ga na glasanje.
O prijedlogu odluka ¢lanovi Struénog organa glasaju javno (dizanjem ruku ili pojedinaénim
prozivanjem).
Po zavrietku glasanja, rukovodilac utvrduje i objavljuje rezultate glasanja, i to broj glasova ,za“,
»protiv’i ,suzdrzanih“.Odluka je punovaina ako je za prijedliog glasalo vise od 50% prisutnih.

Clan 24.
Glasati se moZe i tajno o pojedinim tackama dnevnog reda, ako tako odluée élanovi Stru¢nog organa.
Tajno glasanje se obavlja zaokruZivanjem jednog od ponudenih rjesenja, a za provodenje glasanja bira
se Komisija od tri ¢lana. Clanovi Struénog organa ne mogu ovjereni glasacki listi¢ mijenjati ili
dopunjavati.

Clan 25.
Po izvrSenom glasanju Komisija utvrduje rezultate izja$njavanja i podnosi izvjestaj ili usmeno izlaganje
predsjednika komisije.
Glasacki listici kojima je dopisan tekst ili na kojima se ne moZe utvrditi opredijeljenje, glasaka komisija
¢e smatrati nevaZzeéim.
Prijedlog odluke je prihvacen ako se za isti izjasni veéina €lanova struénog organa.

Clan 26.
Ukoliko se pojedina pitanja ne mogu rijediti na sjednici struénog organa zbog nedovoljno
pripremlienog materijala, potrebe za dodatnim analizama ili formiranjem posebne komisije,

razmatranje te tacke dnevnog reda odlaZe se za narednu sjednicu.
U slucaju da je potrebno hitno dono3enje odluke, rukovodilac struénog organa duZan je da sazove
sjednicu za naredni dan, a komisija formirana u tu svrhu mora u meduvremenu obaviti sve potrebne
pripremne poslove.

Clan 27.
Zakljucak ili Odluka Stru¢nog organa, koja se dostavlja drugim organima u koli ili van gkole ili
privatnim licima mora biti potpisana i ovjerena pe¢atom 3kole.

VI ZAPISNICI
Clan 28.



Na svakoj sjednici vodi se zapisnik.

Zapisnik Nastavnickog vijeca vodi po pravilu jedan od clanova Nastavnitkog vije¢a, kojeg imenuje

direktor kole. Zapisnik odjeljenskog vijeéa vodi razrednik, a struénog aktiva rukovodilac aktiva.

Zapisnik Nastavnickog vije¢a obavezno sadrii:

- broj,

- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice,

- ime i prezime predsjedavajuceg, Zlana Nastavni¢kog vijeca i drugih lica prisutnih sjednici,

- broj prisutnih,

- ime i prezime odsutnog ¢lana,

- dnevnired,

- saetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,

- donesenu odluku,

- zakljucak,

- na svakoj stranici zapisnika potpis direktora i pecat, odnosno predsjedavajuceg sjednice i lica koje
vodi zapisnik

lzmjena i dopuna zapisnika sa sjednice Nastavnickog vijeca vrii se samo odlukom Nastavnickog vijeca

prilikom njegovog usvajanja.

Zakljuéci sa sjednice Vijeca ogladavaju se na oglasnu plo¢u u zbornicu u roku od 3 dana od dana

odriavanja sjednice.

Clan 29.

Zapisnik sjednice Nastavnickog vije¢a vodi se u materijalnom i elektronskom obliku, uz obaveznu
§tampanu verziju na papiru formata A4 sa numerisanim stranicama.
Zapisnigar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika nakon njegovog sastavljanja.
7a uredno vodenje zapisnika odgovorni su zapisnicar i direktor Skole.
Stampani zapisnik mora sadrZavati potpise direktora 3kole i zapisnicara, te ovjeru pecata skole na
svakoj stranici. ;
Numerisanje stranica zapisnika vréi se tako da svaki novi zapisnik prati kontinuitet brojeva sa
prethodne sjednice. &
Na kraju $kolske godine svi zapisnici se uvezuju u svesku zapisnika u tvrdom uvezu.
Naslovna stranica sveske zapisnika sadrzi sljiedeée podatke:

- naziv ustanove,

- %kolsku godinu,

- ime zapisnicara,

- potpis direktora 3kole.
Posljednja stranica sveske zapisnika sadrZi podatke o ukupnom broju stranica, uz potpis direktora i
ovjeru pecata Skole.
Rok Euvanja sveske zapisnika je deset (10) godina.

Clan 30.
Zapisnik sjednice Odjeljenskog vije¢a vodi se u odjeljenskoj knjizi/E-dnevnik, na predvidenoj stranici.
Zapisnik Odjeljenskog vijeca obavezno sadrii:
- broj,
- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice,
- ime i prezime predsjedavajuceg, &lana Nastavniékog vijeca i drugih lica prisutnih sjednici,
- broj prisutnih,
- imei prezime odsutnog ¢lana,
- dnevnired,
. sajetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,
- donesenu odluku,




zakljucak,
na svakoj stranici zapisnika potpis direktora Skole, odnosno predsjedavajuceg sjednice i lica koje
vodi zapisnik

Clan 31.

Zapisnik sjednice Stru¢nog aktiva vodi se u Svesci — zapisnik sa sjednica struénog aktiva.
Zapisnik Stru¢nog aktiva obavezno sadrii:

broj,

vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice,

ime i prezime predsjedavajuceg, ¢lana Nastavnickog vijeca i drugih lica prisutnih sjednici,
broj prisutnih, '

ime i prezime odsutnog ¢lana,

dnevni red,

saZetak diskusije, odnosno rasprave na sjednici,

donesenu odluku,

zakljucak,

na svakoj stranici zapisnika potpis direktora Skole, odnosno predsjedavajuceg sjednice i lica koje
vodi zapisnik

VIIl ZAVRSNE ODREDBE

Clan 32.

Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavni¢kog vijeca.

Clan 33.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se po istom postupku kao i njegovo donosenje.

Broj:01-3-7156/26
Sarajevo,26.01.2026.godine




Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Canton Sarajevo
Municipality of Centar - Sarajevo
PI Primary school ”Hasan Kaimija”

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
Opcina Centar - Sarajevo
JU OS *"Hasan Kaimija”

Broj: 01-3- 7156 /26
Sarajevo, 26.01.2026.god.
- NASTAVNICKO VIJECE-

Na osnovu &lana 114. stav (3), u vezi sa ¢lanovima 115., 116. i 117. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), te Elana 168. stav (3) Pravila
JU 08 ,Hasan Kaimija“ Sarajevo, broj: 01-1-5886-1/25 od 17.02.2025. godine, Nastavnicko vijece JU 0§ ,Hasan
Kaimija“ Sarajevo, na 26. sjednici odrzanoj dana 26.01.2026. godine donosi:

ODLUKU

O USVAJANJU POSLOVNIKA O RADU STRUCNIH ORGANA JU 0S ,HASAN KAIMIUJA“, CENTAR,
SARAJEVO (Nastavnickog vije¢a, Odjeljenskog vijeca i Struénog aktiva nastavnika)

Clan 1.

Usvaja se Poslovnik o radu struénih organa JU 0S ,Hasan Kaimija“ Sarajevo (Nastavnickog vijeca,
Odjeljenskog vijeca i Stru¢nog aktiva).

Clan 2.

Poslovnik iz ¢lana 1. ove Odluke sastavni je dio ove Odluke.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Tel: ++387 33 559 — 906, ++387 33 559 — 905, Fax: ++387 33 559 — 905,
E-mail:info@oshkaimija.edu.ba

Budzet kantona Sarajevo
Id: 4200237240000 Kantonalni sud Sarajevo UF/I — 389/95




